" PROCEDURY ORGANIZACJI
AN WYCIECZEK I IMPREZ
KRAJOWO - TURYSTYCZNYCH W SZKOLE
PODSTAWOWEJ IM. MARII KONOPNICKIEJ W GOLACH

Na podstawie:

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r.w sprawie warunkow
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.
U. 2018 poz. 1055),

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku
dzieci i mlodziezy,

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. Uz 2003
r. Nr 6, poz. 69).

Postanowienia ogélne

Szkota organizuje dla uczniéw réznorodne formy krajoznawstwa i turystyki.
Organizowanie przez szkolg krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

e poznawanie kraju, jego srodowiska, tradycji, zabytkow kultury 1 historii,

e poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

e poszerzaniec wiedzy z réznych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego

1 kulturalnego,
e wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,
e upowszechnianie w$rdd dzieci i miodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,

e podnoszenie sprawnosci fizycznej,

e upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

e przeciwdzialanie patologii spotecznej,

e poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.
Krajoznawstwo 1 turystyka moze by¢ organizowana w ramach zajg¢ lekeyjnych,
pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.
Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastepujgcych formach:

e wycieczki przedmiotowe (takze wyjazdowe imprezy sportowe)

e wycieczki krajoznawczo — turystyczne (jednodniowe, kilkudniowe)

e imprezy krajoznawczo — turystyczne (biwaki , konkursy, turnieje, rajdy)

e wycieczki zagraniczne.
Organizacje i program wycieczek, imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb
uczniow, ich  stanu  zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia  przygotowania
1 umiejetnosci specjalistycznych.



6.
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Kierownicy i opiekunowie muszg posiada¢ umiejetno$¢ udzielenia pierwszej pomocy. Troska
o bezpieczenstwo uczestnikow wycieczki lub dowolnej imprezy turystyczno-krajoznawczej
jest jednym z podstawowych obowigzkow kadry wychowawczo-opiekunczej. Kadrg
obowigzuje pelna znajomo$¢ przepiséw, zachowanie pelnych warunkow bezpieczenstwa dla
uczestnikdw oraz S$ciste ich przestrzeganie i egzekwowanie. Kierownik i opiekunowie
wycieczki lub imprezy sa zobowigzani mozliwie ja najpredzej zapewni¢ fachowa pomoc
lekarskg w przypadku zaistnienia wypadku lub choroby uczestnika wycieczki/imprezy poprzez
wezwanie lekarza.

Kierownik i opiekunowie mogg podawaé uczestnikom wycieczki/imprezy lekarstwa tylko
zgodnie z zaleceniami lekarza i za pisemna zgoda rodzicow.

Zalecane normy bezpieczenstwa podczas wycieczek/imprez

Wycieczka autokarowa:

liczebnos¢ grupy — 1 opiekun na 15 uczniow (nie liczac kierowcy, pilota/przewodnika).
dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru/liczby miejsc,

miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste (opiekunowie),

przej$cia w autokarze muszg by¢ wolne, nie mogg znajdowac si¢ tam dodatkowe miejsca do
siedzenia,

autokar musi by¢ oznakowany — tablica ,,przewoz dzieci”,

kierowca powinien posiada¢ $wiadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego oraz
potwierdzenie sprawnosci technicznej autokaru,

maksymalny czas jazdy jednego kierowcy bez przerwy — 4 godziny, 30 minut; czas przerwy w
jezdzie — zalecane 45 minut,

postoje mogg odbywac¢ sie tylko w miejscach do tego wyznaczonych tj. oznakowane parkingi.
po kazdej przerwie w podrézy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny dzieci.

obowiagzkiem opiekunéw jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (uczniowie nie mogg
chodzi¢ po autokarze, siedzie¢ tylem, wyrzuca¢ $mieci przez okno itp. ),

kierownik wycieczki zobowigzany jest zglosi¢ wyjazd autokaru wycieczkowego na policje¢
dzien przed wyjazdem, w celu kontroli stanu technicznego pojazdu i dokumentacji kierowcy.

Wycieczka piesza:

w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu (nie dotyczy wycieczek
przedmiotowych).

uczestnicy powinni posiadaé ubior (szczegdlnie obuwie) odpowiedni do miejsca i warunkow
atmosferycznych,

w miescie nalezy porusza¢ sie po chodnikach, a poza miastem — lewa strong drogi,
pojedynczo, ustepujac nadjezdzajgcym pojazdom lub parami — prawg strona,

w lesie nalezy porusza¢ si¢ po oznakowanych szlakach turystycznych (na terenie parkow
narodowych lub krajoznawczych — wylgeznie) lub wyznaczonych $ciezkach,

opiekun powinien posiada¢ mapeg (wskazana jest znajomos¢ terenu),

przed wyruszeniem na wycieczke uczestnicy powinni byé poinformowani o zasadach
poruszania si¢ po drogach i po lesie.



Wycieczka w gdry:

wyruszajge w gory nalezy dokladnie zaplanowa¢é trasg, uwzgledniajac wiek, a takze ple¢
uczestnikow — dla dzieci w wieku 10-12 lat nie powinna przekraczaé¢ 10 km. tj. 4-5 godzin
marszu wraz z odpoczynkami,

na wedrowke nalezy wyruszaé wezesnie rano, aby przed zmrokiem dosé do miejsca noclegu.
liczebnos¢ grupy — 1 opiekun na 10 uczestnikow,

uczestnicy powinni posiadaé¢ odpowiedni ubior,

wszysey uczestnicy wycieczki powinni porusza¢ si¢ wylacznie po oznakowanych szlakach
turystycznych,

kolumng otwiera i zamyka osoba dorosta,

na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi wylacznie przewodnik gorski lub
przewodnik turystyki gorskiej,

na terenie parkdéw narodowych wycieczki prowadza wylacznie upowaznienie przewodnicy
gorscy.

Wrycieczka nad morze/jeziora:

uczestnicy wycieczek/imprez mogg korzysta¢ z kapielisk, ptywalni tylko w miejscach do tego
wyznaczonych i pod kontrolg ratownikdw oraz 1 opiekuna na 15 uczestnikow,

uczestnicy zobowigzani sg do $cislego przestrzegania regulaminu zachowania siew danym
miejscu/obiekcie,

przed rozpoczeciem korzystania z obiektu ratownik przeprowadza rozmowez uczestnikami,

w ktorej szczegolowo przedstawia zasady zachowania.

Wrycieczka rowerowa:

I11.

liczebno$¢ — 2 opiekunow na grupe 10 — 13 uczniow (zgodnie z prawem o ruchu drogowym w
kolumnie roweréw nie moze jecha¢ wiecej niz 15 osob),

w przypadku kilku grup odstepy migdzy nimi powinny wynosi¢ co najmniej 200 metrow,
wszyscy uczniowie muszg posiadac karte rowerowa oraz sprawny pod wzglgdem technicznym
rower,

prowadzacy wycieczke powinien jechaé na poczatku, za nim najstabsi w grupie, nastgpnie
pozostali uczniowie, drugi opiekun na kofcu grupy (opiekunowie posiadajg kamizelki
odblaskowe),

tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika,

odstepy pomiedzy jadacymi co najmniej 1 m. ,

uczestnicy wycieczki powinni jechaé¢ jeden za drugim (nie wolno jechaé obok siebie) jak
najblizej prawej krawgdzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego,

opiekun wycieczki powinien posiada¢ apteczke pierwszej pomocy oraz narzedzia do
ewentualnej naprawy rowerdw, takze zapasowe detki i wentyle oraz pompke.

uczestnicy powinni posiada¢ ubior odpowiedni do jazdy, elementy odblaskowe/kamizelke oraz
kask ochronny na glowe,

z boku tylnego bagaznika (z lewej strony) powinno byé przymocowane tzw. ramig
bezpieczenstwa ze swiattem odblaskowym na koncu.

Zalecenia i przeciwwskazania dla uczestnikow wycieczek i imprez

w wycieczkachturystyczno — krajoznawczych nie mogg bra¢ udzialu uczniowie,



IV.

w stosunku do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie,

opiekun wycieczki lub imprezy jest zobowigzany sprawdzaé stan liczbowy uczestnikow przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do
punktu docelowego.

zabrania si¢ prowadzenia wycieczek z mlodzieza podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

zabrania sie urzadzania wycieczek gorskich bez udzialu wykwalifikowanego przewodnika
gorskiego,

zabrania si¢ uczestnikom dotykania przedmiotéw majgcych polaczenie z liniami wysokich
napieé, manipulowania niewypatami, spozywania réznego rodzaju owocow, co do ktorych nie
ma pewnosci czy sg jadalne,

przed wyruszeniem na wycieczke nalezy zaopatrzy¢ si¢ w dobrze wyposazong apteczke,

przed wyjazdem na wycieczke opiekunowie sg zobowigzani do zaznajomienia uczestnikow z
zasadami bezpieczenstwa na jezdniach, drogach, w autokarze, statku wycieczkowym. na
peronach kolejowych (przejazdy PKP), na szlakach turystycznych i gorskich — szczegdlnie o
niewyprzedzaniu przewodnika, o oddalaniu si¢ lub opdznianiu marszu,

po przybyciu na miejsce noclegowe nalezy doktadnie zapoznaé si¢ z rozmieszczeniem drog
ewakuacyjnych, pomieszczeniami sanitarno — higienicznymi,

kierownik i opiekunowie powinni zdecydowanie eliminowa¢ proby zaklocania ciszy i snu
uczniow oraz dopilnowacé, aby nikt nie wychodzit z miejsca noclegowego, zwroci¢ szczegolng
uwage na respektowanie bezwzglednego zakazu palenia tytoniu, spozywania pod jakgkolwiek
postacig alkoholu i zazywania narkotykow lub innych uzywek,

w przypadku nieszczgsliwego wypadku nalezy niezwlocznie udzieli¢é pomocy wszystkim
potrzebujacym, niezwlocznie powiadomié wiasciwe stuzby medyczne, zawiadomi¢ rodzing i
dyrektora szkoty.

Zadania kierownika i opiekunéw wycieczki/imprezy

Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

Kierownik wycieczki/imprezy:

opracowuje program i regulamin wycieczki, przedktada go dyrektorowi szkoty najpozniej na
tydzien przed planowang wycieczka/impreza.

zapoznaje ucznidw, rodzicow i opieckunéw wycieczki z programem oraz regulaminem
wycieczki,

zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu
oraz sprawuje nadzor w tym zakresie,

zapoznaje uczniow i opiekunéw z zasadami bezpieczenistwa, zapewnia warunki do ich
przestrzegania,

okreséla zadania opiekunoéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki, zapewnienia
opieki 1 bezpieczenstwa uczestnikom,

nadzoruje zaopatrzenie uczestnikow 1 opiekunow wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy,

organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow 1 opiekunow
wycieczki,

dokonuje podzialu zadan wsréd uczniow,



dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,

dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu,
informuje o tym dyrektora szkoty i rodzicow.

opracowuje informacje dla rodzicow zawierajacg skrocony harmonogram wycieczki/ imprezy,
czas wyjazdu i przyjazdu, informacje dotyczacg wyposazenia uczestnika, bagazu, numer
kontaktowy,

najpozniej na dwa dni przed rozpoczeciem wycieczki/imprezy przedstawia dyrektorowi szkoty
kompletng dokumentacje wycieczki/imprezy do zatwierdzenia.

Opiekun wycieczki/imprezy:

Y.

sprawuje opieke nad powierzonymi uczniami,

wspoltdziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki/imprezy,

sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

sprawdza stan liczbowy jej uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu
w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego,

wykonuje inne zadania zalecone przez kierownika wycieczki.

Prawa i obowigzki uczestnikéw wycieczki/imprezy:

Uczestnicy wycieczki majg prawo do:

zglaszania propozycji programu i sposobu organizacji wycieczki.

uczestniczenia w zajeciach przewidzianych w programie,

korzystania z pomocy kierownika, opiekunéw i innych uczestnikow wycieczki,

uwzglednienia ich szczegdlnych potrzeb w czasie wycieczki (stosowanie lekow, zapobieganie
alergii. specjalne zywienie),

harmonijnego podziatu czasu z uwzglednieniem wypoczynku.

Uczestnicy wycieczki majg obowigzek:

VL
1.
2,
3.
4.

ztozenia w okreslonym terminie pisemnego oswiadczenia rodzicow,
zabrania na wycieczke aktualnej legitymacji szkolnej,

posiadania ubrania i obuwia dostosowanego do warunkéw wycieczki,
stosowania si¢ do polecen kierownika, opiekunow, pilota, przewodnika.
Przestrzegania regulaminu wycieczki.

Dokumentacja wycieczki
Karta wycieczki — zalgcznik 1
Lista uczestnikow — zatacznik 2
Pisemna zgoda rodzicow dziecka na udzial w wycieczce/imprezie — zalgcznik 3
Rozliczenie finansowe — zalgcznik 4



Zztgeznik nr 1

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres przedszkola/szkoly/placOwki: ........ooiiiiiiiiiiiiiiiiiiieee

............................................................................................................

............................................................................................................

.....................................................................................................................

...................................................................................................

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

..........................................................................................
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" Dotyczy wycieczki za granica.



PROGRAM WYCIECZKI

Data, godzina Dlugos¢ trasy Miejscowosé | Szczegotowy | Adres miejsca
wyjazdu oraz (w kilometrach) docelowa program noclegowego
powrotu 1 trasa wycieczki od | i zywieniowego
powrotna wyjazdu do | oraz przystanki
powrotu 1 miejsca
Zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w  czasie

wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

(imig i nazwisko oraz podpis) v

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

......................................................................

(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoly/placowki)



Zalacznik nr 2

Lista uczestnikow wycieczki QDo e om s mcm o A 5 B N A
dniu...o,
L.p. Imig i nazwisko Klasa Pesel Nr telefonu do rodzicow




Zatacznik nr 3

ZGODA - OSWIADCZENIE RODZICOW (OPIEKUNOW)
Ja nizej podpisana(y) wyrazam zgode¢ na uczestnictwo mojego dziecka

(imig i nazwisko dziecka)

w organizowanej przez szkole WYCIEeZee d0.. v vscvnmunivsiminssss vos swvessa s sevony KUOT
odbedzie' sie W ADIB..ovamsmsnsrasrinnss Jednoczesnie o$wiadczam, ze stan zdrowia mojego
dziecka pozwala na uczestniczenie w tej wycieczce. W przypadku choroby lokomocyjnej
zobowigzuje sie zaopatrzyé dziecko w $rodki umozliwiajace jazde autokarem. Zobowiazuje
sie do zapewnienia jego bezpieczenstwa w drodze pomiedzy miejscem zbidrki (szkota), a
domem oraz pokrycia kosztow zwigzanych z udziatem w wycieczce. Bior¢ odpowiedzialnosé
finansowa za szkody materialne wynikajace z nie przestrzegania regulaminu wycieczki
spowodowane przez moje dziecko.

...................................................

czytelny podpis rodzica (opickuna)



Zakacznik nr 4
ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI

Rozliczenie finansowe wycieczki klasy ......... 00 v e smorimnrnman oumommmussn nemeeins b i o405 LS
w A (RN oo vinnismnaemsninis ssiss s ne TR
1. Dochody:
= RO OB o onnimomssospsamins sas e s auons $oais
-inne Zrodia. . ..o
o BRI s mos o wm s s P R S RS SR A S RS
2. Wydatki
RBTOIL o acv s wumsamion svnom suniisnss b UAMARNSESSS S8 S HFen24RES

---------------------------------------------------------------

4. Pozostalakwota...........c.cceuinennne ZOStaje PrZeZRACZONA NA....couvvssrensnrorsarenses
Rierommile wWyeTeeTli .. . ovuvisssvsnsvisvisenninsmurnsyins
(podpis)
Rozliczenie przyjat
Dyrektor szkoly ..coniaonassssmmmmmesissmisessisssson
(podpis)
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